Nume: MIHAELA SARAGEA

Telefon: +40 372 833 870

E-mail: mihaela.saragea@fonduri-ue.ro

Nationalitate: Romana

EXPERIENTA

PROFESIONALA

Perioada: IUNIE 2018 - prezent

Institutia: MINISTERUL FONDURILOR EUROPENE

Functia: Director General

Atributii: e Coordoneaza indeplinirea activitatilor directiei generale, in scopul

indeplinirii atributiilor ce i revin conform Regulamentului de
Organizare si Functionare;

e Are drept de semnatura pentru documentele de corespondenta
interna - in cadrul ministerului si externa - cu terte institutii in
legatura cu activitatea directiei generale;

e Participa in cadrul grupurilor de lucru interinstitutionale,
interministeriale, precum si in alte actiuni relevante unde este
desemnat de catre conducerea ministerului;

e Asigura, cu sprijinul celorlalte structuri implicate, utilizarea
eficienta, efectiva si transparenta a fondurilor din care sunt
finantate programele operationale gestionate;

e Coordoneaza, cu sprijinul celorlalte structuri implicate, descrierea
sistemelor de management si control si modificarile acestora
pentru programele operationale gestionate potrivit anexei Xll din
Regulamentul (CE) nr. 1828/2006, si anexei Xlll din Regulamentul
(UE) nr. 1303/2013;

e Coordoneaza emiterea de instructiuni privind implementarea
POAT 2007-2013 si POAT 2014-2020, in vederea asigurarii unei
abordari unitare si a unui tratament egal al beneficiarilor, luand in
considerare ordinele si instructiunile emise de catre MFE in calitate
de coordonator al instrumentelor structurale 2007-2013 si al
fondurilor ESI;

e Monitorizeaza indeplinirea atributiilor aferente procesului de
inchidere a programelor operationale pentru perioada de
programare 2007 - 2013, respectiv pentru 2014 - 2020, conform
cerintelor regulamentelor europene;

e Coordoneaza elaborarea ghidurilor solicitantului/beneficiarului
precum si modificarile acestora, in vederea selectarii operatiunilor
din cadrul programelor operationale gestionate;

e Coordoneaza elaborarea pentru fiecare exercitiu financiar a
Declaratiei de gestiune si a Rezumatului Anual pentru POAT,
conform cerintelor din Regulamentul (UE) nr. 1303/2013;

e Coordoneaza procesul de indeplinire si mentinere a conditiilor de
desemnare in conformitate cu art. 124 din Regulamentul (UE) nr.
1303/2013, potrivit activitatilor desfasurate;

e Coordoneaza activitatea de elaborare a planurilor de actiune
pentru remedierea deficientelor identificate in rapoartele de
audit, aferente activitatilor desfasurate;

e Coordoneaza, dupa caz, necesitatea si oportunitatea realocarii de
fonduri intre programele operationale finantate din instrumente
structurale impreuna cu Directia generala programare, SMIS,
coordonare sistem si cooperare europeana si internationala si cu
Autoritatea de Certificare si Plata, pentru perioada de programare
2007 - 2013, si impreuna cu Directia generala programare, SMIS,
coordonare sistem si cooperare europeana si internationala pentru
perioada de programare 2014 - 2020;



Perioada:
Institutia:

Functia:

Atributi:

Coordoneaza constituirea si organizarea reuniunilor comitetului de
monitorizare pentru programele operationale gestionate in
conformitate cu prevederile art. 63 si 64 din Regulamentul nr.
1083/2006, respectiv ale art. 47 si 48 din Regulamentul nr.
1303/2013;

Coordoneaza monitorizarea implementarii POAT 2007-2013 si POAT
2014-2020;

Asigura participarea la reuniunile anuale cu Comisia Europeana
pentru examinarea progresului implementarii programelor
operationale gestionate, 1in conformitate cu prevederile
regulamentelor UE;

Aproba planurile anuale de proiecte aferente POAT 2014-2020,
dupa supunerea acestora consultarii Comitetului de Monitorizare;
Aproba planurile de monitorizare a proiectelor aferente
programelor operationale gestionate;

Coordoneaza organizarea Grupului Functional Operational pe zona
de asistenta tehnica si resurse umane si conduce reuniunile acestui
grup functional;

Aproba rapoartele intocmite de responsabilii monitorizare proiecte
ca urmare a vizitelor de monitorizare/ durabilitate/ sustenabilitate
aferente proiectelor finantate din POAT 2007-2013 si POAT 2014-
2020;

Coordoneaza activitatile specifice managementului financiar
pentru POAT 2007-2013 si POAT 2014-2020;

Coordoneaza procesul de verificare a indeplinirii conditiilor pentru
plata prefinantarii catre beneficiari, si ulterior, coordoneaza
procesul de recuperare a prefinantarii acordate beneficiarilor
POAT;

Coordoneaza procesul de elaborare, de autorizare si transmitere
catre Autoritatea de Certificare si Plata/Autoritatea de Certificare
a declaratiilor de cheltuieli;

Coordoneaza activitatea de recuperare a creantelor bugetare
pentru debitele stabilite in implementarea POAT 2007-2013 si
POAT 2014-2020 precum si reconcilierea contabila cu ACP/AC;
Coordoneaza activitatile de prevenire, constatare,
corectare/sanctionare si raportare a neregulilor/fraudelor
detectate la nivelul operatiunilor finantate din POAT 2007-2013 si
POAT 2014-2020, inclusiv cele referitoare la eventualele nereguli
sistemice

MARTIE 2018 - IUNIE 2018
MINISTERUL FONDURILOR EUROPENE
DIRECTIA GENERALA ECONOMICA

Consilier superior

Implementeaza proiectele de Asistenta tehnica finantate din POAT,
POCU si POAD 2014 - 2020 pentru nevoile orizontale identificate la
nivelul MFE;

Constituie si pastreaza, dosarul Cererii de rambursare impreuna cu
documentele suport, tehnice si financiare in vederea asigurarii
pistei de audit;

Contribuie la identificarea problemelor si/sau oportunitatilor si
asigura aducerea la indeplinire a masurilor din planurile de actiune
pentru imbunatatirea absorbtiei instrumentelor structurale ce intra
in sfera de competenta a Biroului Financiar, Suport Financiar si
Asistenta Tehnica;

Participa, dupa caz, la  reuniunile  comisiilor de
specialitate/comitetelor/grupurilor de lucru/altor formatiuni si la
negocieri cu organisme nationale si internationale;

Coopereaza cu structuri din cadrul MFE in functie de sfera de
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Perioada:

Institutia:

Functia:

Atributii:

competenta a acestora, in vederea asigurarii atributiilor specifice;

e Verifica si avizeaza proiectele legislative initiate de alte structuri
implicate in gestionarea instrumentelor structurale la nivel
national si care ar putea afecta direct sau indirect implementarea
proiectelor pe care le gestioneaza Biroul Financiar, Suport
Financiar si Asistenta Tehnica, in sfera de competenta a acestuia;

e Initiaza si promoveaza propuneri legislative in vederea
imbunatatirii conditiilor de implementare a proiectelor pe care le
gestioneaza, in sfera de competenta a Biroului;

e Elaboreaza/revizuieste procedurile operationale pentru activitatile
pe care le desfasoara si actioneaza in conformitate cu procedurile
aprobate la nivelul conducerii MFE;

e Asigura sustenabilitatea proiectelor finantate prin Asistenta
Tehnica 2014 - 2020, prin transmiterea catre Autoritatile de
Management, a Rapoartelor de monitorizare a
durabilitatii/sustenabilitatii proiectelor, care au avut la baza
justificarile/punctele de vedere inaintate de Beneficiarii finali.

FEBRUARIE 2017 - MARTIE 2018

MINISTERUL DEZVOLTARII REGIONALE, ADMINISTRATIEI PUBLICE I
FONDURILOR EUROPENE

Directia Generala Managementul Proiectelor Europene si
Comunicare Instrumente Structurale

Consilier superior

e Asigurarea indeplinirii obligatiilor din cadrul
Deciziei/Ordinului/Contractului de finantare privind
implementarea proiectelor gestionate;

e Initierea modificarii prevederilor Deciziei de finantare pentru
fiecare proiect, prin transmiterea catre SCF a justificarilor
aferente diferentelor dintre sumele eligibile/neeligibile stabilite in
Cererea/Decizia de finantare si cele rezultate din intocmirea
Cererii/cererilor de rambursare, justificari necesare SCF pentru
revizuirea Cererii/Deciziei de finantare si a anexelor aferente,
precum si initierea modificarii prevederilor Deciziei de finantare
care vizeaza alte informatii decat cele referitoare la bugetul
proiectului;

 intocmirea cererilor de rambursare si a rapoartelor de progres
aferente proiectelor finantate prin Asistenta Tehnica din POAT,
POCU si POAD 2014-2020;

e Transmiterea pe circuitul de avizare/aprobare a cererilor de
rambursare si a rapoartelor de progres, precum si asigurarea
depunerii  dosarului cererii de rambursare impreuna cu
documentele suport, tehnice si financiare;

e Asigurarea introducerii in sistemele informatice, a datelor
referitoare la proiectele finantate din Asistenta Tehnica, in functie
de stadiul implementarii proiectelor;

e Informarea autoritatilor de management cu privire la orice
suspiciune de neregula identificata in activitatea desfasurata;

e Contribuirea la identificarea problemelor si/sau oportunitatilor si
asigurarea ducerii la indeplinire a masurilor din planurile de
actiune pentru imbunatatirea absorbtiei instrumentelor structurale
ce intra in sfera de competenta a Compartimentului/Directiei;

e Participarea la reuniunile comisiilor de
specialitate/comitetelor/grupurilor de lucru/altor formatiuni si la
negocieri cu organisme nationale si internationale;

e Verificarea si avizarea proiectelor legislative initiate de alte
structuri implicate in gestionarea instrumentelor structurale la
nivel national si care ar putea afecta direct sau indirect
implementarea proiectelor pe care le gestioneaza Compartimentul
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Perioada:

Institutia:

Functia:

Atributii:

Management Proiecte, in sfera de competenta a acestuia;

o Elaborarea/revizuirea procedurilor operationale pentru activitatile
pe care le desfasoara si actioneaza in conformitate cu procedurile
aprobate la nivelul MDRAPFE;

e Respectarea regulilor de identitate vizuala stabilite prin Manualul
de Identitate Vizuala, care este parte integranta a contractelor de
finantare incheiate in cadrul proiectelor finantate din Asistenta
tehnica;

e Asigurarea sustenabilitatii proiectelor finantate prin Asistenta
Tehnica din POAT, POCU si POAD 2014-2020, prin transmiterea
catre autoritatile de management a rapoartelor de monitorizare a
durabilitatii, care au avut la baza justificarile/punctele de vedere
inaintate de beneficiarii finali.

IANUARIE 2016 - FEBRUARIE 2017

MINISTERUL FONDURILOR EUROPENE
Directia Managementul Proiectelor
Serviciul Management Proiecte

Consilier superior

e Asigurarea implementarii proiectelor finantate din ”Asistenta
tehnica” aferenta proiectelor de Asistenta tehnica finantate din
POAT 2014-2020, POCU si POAD 2014-2020 pentru care MFE este
beneficiar si a proiectelor finantate exclusiv din Buget de stat
alocat MFE si, in special, a contractelor semnate in cadrul acestora
pana la atingerea obiectivelor prevazute in Deciziile de Finantare
incheiate cu respectarea prevederilor din Regulamentele Comisiei
Europene, unde este cazul, in conformitate cu reglementarile
nationale si comunitare in vigoare si cu nevoile identificate pentru
intregul sistem de management si de gestionare a instrumentelor
structurale in Romania;

e Asigurarea indeplinirii obligatiilor din cadrul Deciziei de finantare
privind prin implementarea acordurilor-cadru/contractele de
achizitie publica aferente proiectelor de Asistenta tehnica
gestionate, finantate din Programele Operationale POAT, POCU si
POAD 2014-2020, in conformitate cu prevederile regulamentelor
comunitare aplicabile pentru contractele finantate in cadrul axelor
de asistenta tehnica si a legislatiei nationale (inclusiv ghiduri,
instructiuni, si alte documente emise de Autoritatile de
Management);

e Contribuirea la respectarea obligatiilor referitoare la inchiderea
programelor operationale POAT, POSCEE, POSM si POST pentru
perioada de programare 2007 - 2013, in conformitate cu
prevederile regulamentelor comunitare aplicabile pentru
contractele finantate in cadrul axelor de asistenta tehnica ale
programelor operationale mai sus mentionate, pentru care DMP a
avut calitatea de beneficiar pentru proiectele efectiv
implementate;

e Aplicarea si respectarea regulilor de identitate vizuala stabilite
prin Manualul de Identitate Vizuala, care este parte integranta a
contractelor de finantare incheiate in cadrul proiectelor finantate
din ,Asistenta tehnica” a Programelor Operationale 2014 - 2020
POAT, POCU si POAD;

e Analizarea si/sau formularea unui punct de vedere la modelul de
contract, parte a documentatiilor de atribuire, anterior initierii
procedurilor de atribuire, precum si in etapa de pre si/sau
contractare, cu respectarea principiului separarii functiilor, pentru
acordurile cadru/ contractele de achizitie publica aferente
proiectelor finantate din Asistenta Tehnica POAT, POCU si POAD
2014-2020;

¢ Implementarea acordurilor-cadru/contractelor de achizitie publica
din punct de vedere al respectarii prevederilor contractuale si al
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Perioada:

Institutia:

Functia:

Atributii:

procedurilor in vigoare, in vederea atingerii obiectivelor propuse in
termeni de timp si cost;

Verificarea si avizarea/aprobarea rapoartelor de activitate, a
rapoartelor tehnice, a rapoartelor financiare si de indeplinire a
obiectivelor contractului transmise de catre prestator/furnizor din
punct de vedere al respectarii cerintelor, asa cum au fost
prevazute in documentele contractuale;

Verificarea proceselor verbale de receptie cantitativa si calitativa
semnate de beneficiar / beneficiar final /Notele de certificare a
bunurilor/serviciilor aprobate de catre beneficiar/beneficiarul
final in vederea efectuarii platilor aferente contractelor;
Mentinerea pe tot parcursul procesului de implementare a
acordurilor - cadru /contractelor de achizitie publica, a unei relatii
de colaborare cu toate partile implicate (beneficiari finali,
prestatori, furnizori, manageri proiect, alte structuri implicate,
etc.);

Verificarea tuturor documentelor aferente platilor, emise de
prestatori/furnizori in cadrul contractelor gestionate aferente
proiectelor finantate din Asistenta Tehnica POAT, POCU si POAD
2014-2020;

Intocmirea si semnarea la rubrica - Compartiment de specialitate -
a Ordonantarilor de plata, in conformitate cu prevederile Ordinului
de ALOP in vigoare si asigurarea circuitului documentelor de plata
pentru obtinerea avizelor si semnaturilor necesare in vederea
efectuarii platilor;

Contribuirea la identificarea problemelor si/sau oportunitatilor, si
asigura aducerea la indeplinire a masurilor din planurile de actiune
pentru imbunatatirea absorbtiei instrumentelor structurale ce intra
in sfera de competenta a serviciului/directiei;

Participarea la reuniunile comisiilor de
specialitate/comitetelor/grupurilor de lucru/altor formatiuni si la
negocieri cu organisme nationale si internationale;

Verificarea si avizarea proiectelor legislative initiate de alte
structuri implicate in gestionarea instrumentelor structurale la
nivel national si care ar putea afecta direct sau indirect
implementarea proiectelor pe care le gestioneaza Serviciul
Management Contracte, in sfera de competenta a serviciului;
Initierea si promovarea propunerilor legislative in vederea
imbunatatirii conditiilor de implementare a contractelor pe care le
gestioneaza, in sfera de competenta a serviciului;
Elaborarea/revizuirea procedurilor operationale pentru activitatile
pe care le desfasoara si actioneaza in conformitate cu procedurile
aprobate la nivelul MFE.

DECEMBRIE 2015 - IANUARIE 2016

MINISTERUL FONDURILOR EUROPENE
Directia Gestionare Program, Evaluare si Aprobare Proiecte
Compartiment Evaluare si Aprobare Proiecte

Consilier superior

Raspunde pentru utilizarea eficienta, efectiva si transparenta a
fondurilor din care sunt finantate programele operationale
gestionate;

Se asigura ca operatiunile sunt selectionate in vederea finantarii in
conformitate cu criteriile aplicabile programului operational si ca
sunt conforme, pe toata durata executiei lor, cu normele
comunitare si nationale aplicabile, elaboreaza si, dupa aprobare,
aplica proceduri de selectie adecvate si criterii care: a) asigura
faptul ca operatiunile contribuie la indeplinirea obiectivelor
specifice si a rezultatelor din cadrul prioritatii in cauza, sunt
nediscriminatorii si transparente; b) iau in considerare principiile
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generale din legislatia nationala si europeana aplicabila; c)
garanteaza ca o operatiune selectata intra in domeniul de aplicare
al fondului sau al fondurilor in cauza si poate fi incadrata intr-o
categorie de interventie;

Elaborarea ghidurilor solicitantului in vederea selectarii
operatiunilor din cadrul programelor operationale gestionate;

Se asigura ca beneficiarul are capacitatea administrativa,
financiara si operationala pentru a indeplini conditiile pentru
derularea proiectului cu fonduri externe nerambursabile, inainte
de aprobarea operatiunii;

Elaborarea de criterii pentru rezonabilitatea valorilor cuprinse in
bugetele orientative care vor sta la baza
contractelor/acordurilor/ordinelor/deciziilor de finantare;
Verificarea si aprobarea categoriilor de interventie in care sunt
incadrate proiectele;

Elaborarea si revizuirea criteriilor de selectie a proiectelor in
conformitate cu decizia CM:

Stabilirea/propunerea criteriilor de selectie a proiectelor
secretariatului CM, in vederea aprobarii acestora;

Asigurarea lansarii cererilor de propuneri de proiecte;

Elaborarea si revizuirea metodologiei de evaluare a cererilor de
finantare depuse in cadrul cererilor de propuneri de proiecte
lansate;

Solicita propuneri de membri evaluatori cu drept de vot si/sau
rezerve din cadrul compartimentelor de specialitate de la nivelul
Directiei Generale Programe Europene Capital Uman si Ol si asigura
constituirea comitetului de evaluare pentru selectia si aprobarea
cererilor de finantare;

Asigura presedintia si secretariatul comitetului de evaluare pentru
selectia si aprobarea cererilor de finantare transmise la nivelul
Directiei Generale Programe Capital Uman;

Asigura verificarea raportului de evaluare si a celorlalte
documente conexe primite de la comitetul de evaluare si
formuleaza observatii cu privire la continutul acestora;

Asigura presedintia si secretariatul comitetului de solutionare a
contestatiilor primite in cadrul procesului de selectie organizat la
nivelul DGPECU si Ol;

Contribuie la elaborarea declaratiei de gestiune si a rezumatului
anual;

Pune la dispozitia potentialilor beneficiari, informatii relevante
pentru indeplinirea sarcinilor care le revin si implementarea
operatiunilor, dupa caz;

Contribuie la lucrarile comitetului de monitorizare si la elaborarea
documentelor care permit o monitorizare calitativa a aplicarii
programelor operationale in ceea ce priveste obiectivele sale
specifice;

Contribuie la intocmirea raportului anual si raportului final de
implementare, pe domeniul sau de activitate;

Colaboreaza cu structurile de specialitate de la nivelul MDRAPFE,
contribuind la dezvoltarea SMIS-CSNR, SMIS2014+, MySMIS si MySMIS
2014;

Contribuie la inchiderea programelor operationale pentru perioada
de programare 2007 - 2013 si respectiv 2014 - 2020, conform
cerintelor regulamentelor europene;

Contribuie la supravegherea indeplinirii de catre organismele
intermediare a atributiilor delegate prin acorduri de delegare/
indeplinirea functiilor autoritatii de management de catre alte
structuri din cadrul MFE;

Asigura monitorizarea atributiilor delegate Ol de lansare a cererilor
de propuneri de proiecte si selectie a cererilor de finantare depuse
si contractare si asigura suport si indrumare metodologica Ol in
acest sens;

Contribuie la elaborarea si revizuirea sistemului integrat de
monitorizare si raportare a atributiilor delegate, a indicatorilor de
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performanta privind evaluarea periodica a capacitatii de
indeplinire a functiilor delegate pe baza acordurilor de delegare si
transmite SMP propuneri in acest sens;

e Contribuie la elaborarea Planului anual de monitorizare a
atributiilor delegate;

e Participa la misiunile de verificare a stadiului indeplinirii
atributiilor delegate la sediul Ol si fintocmeste sectiunea
corespunzatoare functiei delegate din raportul misiunii de

verificare;
e Monitorizeaza implementarea planului anual de lansari pentru
POCU.
Perioada: SEPTEMBRIE 2015 - DECEMBRIE 2015
Institutia: MINISTERUL FONDURILOR EUROPENE

Directia Management Contracte, Investitii si Protocol
Serviciul Management Contracte

Functia: Expert principal

Atributii: e Asigura implementarea proiectelor finantate din ,Asistenta
tehnica” aferenta proiectelor de Asistenta tehnica finantate din
POAT 2014-2020, POCU si POAD 2014-2020 pentru care MFE este
beneficiar si a proiectelor finantate exclusiv din Buget de stat
alocat MFE si, in special, a contractelor semnate in cadrul acestora
pana la atingerea obiectivelor prevazute in Deciziile de Finantare
incheiate cu respectarea prevederilor din Regulamentele Comisiei
Europene, unde este cazul, in conformitate cu reglementarile
nationale si comunitare in vigoare si cu nevoile identificate pentru
intregul sistem de management si de gestionare a instrumentelor
structurale in Romania;

e Asigura indeplinirea obligatiilor din cadrul Deciziei de finantare
privind prin implementarea acordurilor-cadru/contractele de
achizitie publica aferente proiectelor de Asistenta tehnica
gestionate, finantate din Programele Operationale POAT, POCU si
POAD 2014-2020, in conformitate cu prevederile regulamentelor
comunitare aplicabile pentru contractele finantate in cadrul axelor
de asistenta tehnica si a legislatiei nationale (inclusiv ghiduri,
instructiuni, si alte documente emise de Autoritatile de
Management);

e Contribuie la respectarea obligatiilor referitoare la inchiderea
programelor operationale POAT, POSCEE, POSM si POST pentru
perioada de programare 2007 - 2013, in conformitate cu
prevederile regulamentelor comunitare aplicabile pentru
contractele finantate in cadrul axelor de asistenta tehnica ale
programelor operationale mai sus mentionate, pentru care DMP a
avut calitatea de beneficiar pentru proiectele efectiv
implementate;

e Aplicarea si respectarea regulilor de identitate vizuala stabilite
prin Manualul de Identitate Vizuala, care este parte integranta a
contractelor de finantare incheiate in cadrul proiectelor finantate
din ,Asistenta tehnica” a Programelor Operationale 2014 - 2020
POAT, POCU si POAD;

e Analizarea si/sau formularea unui punct de vedere la modelul de
contract, parte a documentatiilor de atribuire, anterior initierii
procedurilor de atribuire, precum si in etapa de pre si/sau
contractare, cu respectarea principiului separarii functiilor, pentru
acordurile cadru/ contractele de achizitie publica aferente
proiectelor finantate din Asistenta Tehnica POAT, POCU si POAD
2014-2020;

e Implementarea acordurilor - cadru/ contractelor de achizitie
publica din punct de vedere al respectarii prevederilor
contractuale si al procedurilor in vigoare, in vederea atingerii
obiectivelor propuse in termeni de timp si cost;



Perioada:
Institutia:
Functia:

Atributi:

Verificarea si avizarea/aprobarea, dupa caz, a rapoartelor de
activitate, a rapoartelor tehnice, a rapoartelor financiare si de
indeplinire a obiectivelor contractului transmise de catre
prestator/furnizor din punct de vedere al respectarii cerintelor,
asa cum au fost prevazute in documentele contractuale;
Verificarea proceselor verbale de receptie cantitativa si calitativa
semnate de beneficiar / beneficiar final /Notele de certificare a
bunurilor/serviciilor aprobate de catre beneficiar/ beneficiarul
final in vederea efectuarii platilor aferente contractelor;
Mentinerea pe tot parcursul procesului de implementare a
acordurilor - cadru /contractelor de achizitie publica, a unei relatii
de colaborare cu toate partile implicate (beneficiari finali,
prestatori, furnizori, manageri proiect, alte structuri implicate,
etc.);

Verificarea tuturor documentelor aferente platilor, emise de
prestatori/furnizori in cadrul contractelor gestionate aferente
proiectelor finantate din Asistenta Tehnica POAT, POCU si POAD
2014-2020;

Intocmirea si semnarea la rubrica - Compartiment de specialitate -
a Ordonantarilor de plata, in conformitate cu prevederile Ordinului
de ALOP in vigoare si asigurarea circuitului documentelor de plata
pentru obtinerea avizelor si semnaturilor necesare in vederea
efectuarii platilor;

Contribuie la identificarea problemelor si/sau oportunitatilor, si
asigura aducerea la indeplinire a masurilor din planurile de actiune
pentru imbunatatirea absorbtiei instrumentelor structurale ce intra
in sfera de competenta a serviciului/directiei;

Participa la reuniunile comisiilor de
specialitate/comitetelor/grupurilor de lucru/altor formatiuni si la
negocieri cu organisme nationale si internationale;

Verifica si avizeaza proiectele legislative initiate de alte structuri
implicate in gestionarea instrumentelor structurale la nivel
national si care ar putea afecta direct sau indirect implementarea
proiectelor pe care le gestioneaza Serviciul Management
Contracte, in sfera de competenta a serviciului;

Initiaza si promoveaza propuneri legislative 1in vederea
imbunatatirii conditiilor de implementare a contractelor pe care le
gestioneaza, in sfera de competenta a serviciului;
Elaboreaza/revizuieste procedurile operationale pentru activitatile
pe care le desfasoara si actioneaza in conformitate cu procedurile
aprobate la nivelul conducerii MFE.

MAI 2015 - SEPTEMBRIE 2015

MINISTERUL FONDURILOR EUROPENE
Directia Management Contracte, Investitii si Protocol
Serviciul Management Contracte

Expert asistent

Implementarea proiectelor finantate din ,Asistenta tehnica”
aferenta Programelor Operationale 2007-2013 (POS-T, POS M,
POSCCE, POAT), a proiectelor de Asistenta tehnica finantate din
POAT 2014-2020, POCU si POAD 2014-2020 pentru care MFE este
beneficiar si a proiectelor finantate exclusiv din Buget de stat
alocat MFE si, in special, a contractelor semnate in cadrul acestora
pana la atingerea obiectivelor prevazute in Deciziile de Finantare
incheiate cu respectarea prevederilor din Regulamentele Comisiei
Europene, unde este cazul, in conformitate cu reglementarile
nationale si comunitare in vigoare si cu nevoile identificate pentru
intregul sistem de management si de gestionare a instrumentelor
structurale in Romania;



Perioada:

Institutia:

Functia:

Atributii:

Perioada:

Institutia:

Functia:

Atributi:

IANUARIE 2013 - APRILIE 2015

MINISTERUL FONDURILOR EUROPENE

Directia Generala Coordonare Sistem si Asistenta Tehnica
Serviciul Management Contracte

Compartimentul de Implementare

Expert asistent

e Asigura functia de asistenta (help-desk) conform procedurilor
aprobate si este responsabil pentru implementarea contractelor,
privind proiectele care se incadreaza in POAT;

e Pregateste in cooperare cu structurile beneficiare din MFE, cererea
de finantare pentru proiectele eligibile de finantare din cadrul
POAT;

e Asigura, in procesul de implementare, respectarea legislatiei in
vigoare in domeniul achizitiilor publice;

« Intocmeste proiectul contractului de achizitii publice, proiectul
actului aditional, angajamentul bugetar si propunerea de angajare
a cheltuielii la contractele de care raspunde;

e Supravegheaza in permanenta indeplinirea de catre contractor a
obligatiilor asumate in conformitate cu specificatiile tehnice,
oferta si prevederile contractuale;

e Analizeaza rapoartele de progres, rapoartele financiare, alte
documente elaborate de contractor;

e Verifica foile de prezenta ale expertilor, le semneaza in calitate de
responsabil de contract;

o Verifica realitatea serviciilor/furnizarilor mentionate in facturi si
documentele justificative, intocmeste cererile de rambursare si
rapoartele de progres aferente;

o Realizeaza atributii privind pregatirea documentatiilor de
atribuire, derularea si finalizarea procedurilor de atribuire, inclusiv
participarea in comisiile de evaluare a ofertelor.

SEPTEMBRIE 2011 - DECEMBRIE 2012

MINISTERUL AFACERILOR EUROPENE
Directia Generala pentru Coordonarea Instrumentelor Structurale
Serviciul Implementare

Expert asistent

e Asigura functia de asistenta (hepl-desk) conform procedurilor
aprobate si este responsabil pentru implementarea contractelor,
privind proiectele care se incadreaza in POAT;

e Pregateste, in cooperare cu structurile beneficiare din MFE,
cererea de finantare pentru proiectele eligibile de finantare din
cadrul POAT;

e Asigura, in procesul de implementare, respectarea legislatiei in
vigoare in domeniul achizitiilor publice;

. Tntocmegte proiectul contractului de achizitii publice, proiectul
actului aditional, angajamentul bugetar si propunerea de angajare
a cheltuielii la contractele de care raspunde;

e Supravegheaza in permanenta indeplinirea de catre contractor a
obligatiilor asumate in conformitate cu specificatiile tehnice,
oferta si prevederile contractuale;

e Analizeaza rapoartele de progres, rapoartele financiare, alte
documente elaborate de contractor;

 Verifica foile de prezenta ale expertilor, le semneaza in calitate de
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Perioada:

Institutia:

Functia:

Atributii:

Perioada:

Institutia:

Functia:

Atributi:

responsabil de contract;

e Verifica realitatea serviciilor/furnizarilor mentionate in facturi si
documentele justificative, intocmeste cererile de rambursare si
rapoartele de progres aferente;a

e Realizeaza atributii privind pregatirea documentatiilor de
atribuire, derularea si finalizarea procedurilor de atribuire, inclusiv
participarea in comisiile de evaluare a ofertelor;

MARTIE 2011 - SEPTEMBRIE 2011

GUVERNUL ROMANIEI
Secretariatul General al Guvernului
Directia Asistenta Tehnica

Expert asistent

e Asigura functia de asistenta (hepl-desk) conform procedurilor
aprobate si este responsabil pentru implementarea contractelor,
privind proiectele care se incadreaza in POAT;

o Pregateste in cooperare cu structurile beneficiare din MFE, cererea
de finantare pentru proiectele eligibile de finantare din cadrul
POAT;

e Asigura, in procesul de implementare, respectarea legislatiei in
vigoare in domeniul achizitiilor publice;

. Tntocmeg,te proiectul contractului de achizitii publice, proiectul
actului aditional, angajamentul bugetar si propunerea de angajare
a cheltuielii la contractele de care raspunde;

e Supravegheaza in permanenta indeplinirea de catre contractor a
obligatiilor asumate in conformitate cu specificatiile tehnice,
oferta si prevederile contractuale;

e Analizeaza rapoartele de progres, rapoartele financiare, alte
documente elaborate de contractor;

e Verifica foile de prezenta ale expertilor, le semneaza in calitate de
responsabil de contract;

e Verifica realitatea serviciilor/furnizarilor mentionate in facturi si
documentele justificative, intocmeste cererile de rambursare si
rapoartele de progres aferente;

e Realizeaza atributii privind pregatirea documentatiilor de
atribuire, derularea si finalizarea procedurilor de atribuire, inclusiv
participarea in comisiile de evaluare a ofertelor.

SEPTEMBRIE 2007- MARTIE 2009

MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE
Oficiul de Plati si Contractare Phare
Serviciul Evaluare Beneficiari Finali

Expert asistent

e Efectuarea misiunilor periodice de evaluare si a misiunilor on the
spot;

e Verificarea la fata locului a capacitatii institutionale si procedurale
a Autoritatilor de Implementare de a administra fonduri europene
si intocmirea rapoartelor de verificare/evaluare;

e Urmadrirea respectarii si implementarii instructiunilor si
recomandarilor facute autoritatilor de implementare Phare, ISPA;

e Monitorizarea planurilor de actiune ale autoritatilor de
implementare Phare, ISPA;

o Verificarea si avizarea procedurilor operationale ale Autoritatilor
de Implementare.
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Perioada:

Institutia:

Functia:

Atributii:

EDUCATIE

OCTOMBRIE 2006
MARTIE 2008

SEPTEMBRIE 1999
IULIE 2005

COMPETENTE
PROFESIONALE

SEPTEMBRIE 2005 - OCTOMBRIE 2006

PRIMARIA MUNICIPIULUI BUCURESTI
Serviciul Managementul Calitatii

Expert debutant

Mentinerea si imbunatatirea continua a Sistemului de management
de mediu/sistemului management de calitate conform SR EN ISO
14001:2005 si SR EN ISO 9001:2001, elaborarea si modificarea
documentelor SMC, SMM;

Monitorizarea si inregistrarea continua a capabilitatii directiilor din
cadrul PMB 1in relatia cu partile interesate prin documentarea,
efectuarea si intocmirea Rapoartelor de audit;

Colaborarea cu Responsabilii de mediu, Responsabilii de calitate ai
directiilor din cadrul PMB la intocmirea documentatiei, inregistrarilor si
raportarilor referitoare la analiza functionarii SMC/SMM,;
Responsabilizarea tuturor functiilor implicate in procesul de
imbunétatire continua a SMC;

Evaluarea procesului de audit intern de calitate;

Pregatirea directiilor din PMB pentru recertificarea Sistemului de
Management al Calitatii;

verificarea solutionarii neconformitatilor si necesitatilor de corectie;
Colectarea tuturor datelor provenite din PMB legate de mediu si
calitate pentru ca acestea sa poata fi analizate global;

indeplinirea atributiilor specifice Responsabilului de mediu pe directie;
Efectuarea de audituri interne de mediu si calitate conform SR EN
1ISO 19011:2003,;

Avizarea din punct de vedere AQ a procedurilor tehnice, elaborate
pentru activitatile specifice.

Master - “Managementul Fondurilor Structurale ale UE”
Academia de Studii Economice,
Facultatea de Relatii Economice Internationale

Licentiata in Stiinte Administrative
Universitatea Hyperion
Facultatea de Drept - specializarea Administratie Publica

Capacitatea de lucru in echipa, de analiza, de organizare,
persoana ambitioasa, serioasa, cu spirit de initiativa

Capacitatea de a se adapta activitatii in continua modificare si
crestere din punct de vedere al complexitatii;

Aptitudini de analiza si sinteza;

Spirit constructiv in abordarea problemelor;

Aptitudini de comunicare;

Cunoasterea procesului de gestionare al Instrumentelor
Structurale;

Atitudine pro-activa in raport cu atributiile postului;

Capacitatea de a comunica eficient cu personalul ministerului si cu
cel din alte institutii;
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LIMBI STRAINE

PERMIS AUTO

ALTE APTITUDINI:

SEMINARII /CURSURI:

OCTOMBRIE 2015

APRILIE 2010

AUGUST 2010

AUGUST 2008

[ULIE 2007

SEPTEMBRIE 2006

IUNIE 2006

FEBRUARIE 2006

Engleza, nivel mediu

Categoria B

Utilizare: Microsoft Office - Microsoft Word, Microsoft Excel,
Microsoft Outlook, Internet

Participare la sesiuni de instruire pentru personalul din cadrul
institutiilor implicate in coordonarea, gestionarea si controlul IS
avand ca tematica intarirea capacitatii administrative, diminuarea
vulnerabilitatilor la coruptie, prevenirea si corectarea neregulilor,
prevenirea conflictului de interese, imbunatatirea culturii
organizationale si organizarea unor schimburi de experienta cu
institutii similare din alte state membre UE

Training la nivel avansat in domeniul controlului si managementului
financiar, pentru persoanele din cadrul Autoritatilor de Management
si  Organismelor Intermediare implicate in managementul
Instrumentelor Structurale

Vizita de studiu in Irlanda si Irlanda de Nord avand ca tematica
Training la nivel avansat in domeniul controlului si managementului
financiar, pentru persoanele din cadrul Autoritatilor de
Management si  Organismelor Intermediare implicate in
managementul Instrumentelor Structurale

Asistenta tehnica in vederea asigurarii calitatii procesului de
achizitie publica si in implementarea contractelor

Construirea si dezvoltarea echipei. Managementul conflictelor
Instruire in domeniul neregulilor
Auditori interni pentru sistemul de management al calitatii

Auditori interni pentru sistemul de management de mediu
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