ANEXA 1 - Metodologia de conciliere

1. Solicitarea beneficiarului pentru conciliere va fi inregistrata la registratura MFE - DG

AMPOSDRU. Pentru a fi admis, dosarul solicitarii de conciliere trebuie s& contind in mod
obligatoriu, urmatoarele documente:

- fundamentarea punctelor de vedere aflate in divergenta cu decizia de solutionare a
contestatiei transmisa beneficiarului de catre Ol POSDRU delegat;

- decizia de solutionare a contestatiei de catre Ol POSDRU delegat (copie), cu exceptia
beneficiarilor care intra sub incidenta prevederilor art. 6 din instructiune;

- documentele justificative depuse Iinitial, in baza carora Ol POSDRU delegat si-a formulat
decizia (copie pe suport electronic Tn format pdf). Nu este admisa prezentarea in forma
revizuita sau cu un continut modificat a documentelor initial depuse, Tn baza carora Ol
POSDRU delegat si-a formulat decizia.

2. Dosarul solicitarii de conciliere este transmis SICE. In termen de maximum 3 zile lucrétoare
de la data la care a preluat dosarul, SICE verificd dacd sunt respectate conditile de
admisibilitate prevézute |a punctul 1. In cazul in care dosarul nu indeplineste conditiile cerute,
SICE va transmlte Beneficiarului, in acest interval de timp, o notificare’ sau o adresa de
respingere®. Beneficiarul trebuie sa completezelrevizuiasca dosarul in termen de maximum 5
zile lucratoare de la data primirii notificarii/respingerii.

3. Tn cazul in care dosarul este admis, in functie de problemele identificate, SICE transmite o
copie a dosarulul, Tn format electronic, fiecarui serviciu/compartiment din cadrul DG
AMPOSDRU, relevant pentru speta in cauza, in vederea participarii la Intalnirea de conciliere.
La fiecare intdlnire de conciliere va participa, in mod obligatoriu, sl un reprezentant al
Compartimentului  Juridic, din cadrul DG AMPOSDRU, care va asigura expertiza de
specialitate cu privire la interpretarea prevederilor legale.

Totodata, SICE va comunica beneficiarului data® la care va avea loc intalnirea de conciliere si
va solicita nominalizaerea reprezentantilor care vor participa la conciliere, Beneficiarul trebuie
sa dea curs solicitarii si sa confirme participarea la intdlnirea de conciliere, in termen de
maximum 3 zile lucratoare de la data primirii acesteia. In cazul neprezentarii la conclliere,
Beneficiarul nu mai poate solicita o a doua conciliere pe aceeasi temé.

In cazul in care, din motive obiective, una dintre partile implicate nu poate participa la

conciliere, aceasta va cere, cu cel putin 48 de ore Tnainte de termenul stabilit, reprogramarea
intalnirii de conciliere.

4. Tn termen de maximum 3 zile lucratoare de la data admiterii dosarului, SICE va informa’ Ol
POSDRU delegat unde se implementeaza proiectul, cu privire la solicitarea de conciliere
depusa de caftre Beneficlar §i va transmite toate documentele care alcatuiesc dosaril de
conciliere. Totodata, SICE va comunica Ol POSDRU delegat data® la care va avea loc

intalnirea de conciliere i va solicita nominalizarea reprezentantilor Ol POSDRU delegat care
vor participa la conciliere .

Reprezentarea OIPOSDRU delegat la ntilnirea de conciliere va fi asiguratad la nivel de
director/gef serviciu sau altd persoana care sa aiba mandat de reprezentare a instituiei la

*In cazul Tn care dosarul trebule completat cu documente care lipsesc

In cazul in care Beneficiarul & prezentat documente in forma revizuitd sau cu un continut modificat Tald de cele
mmal depuse, in baza carora O] POSDRU delegat si-a formulat dacizia

£ Nu mai tarziu de 10 zile lucratoare de la data admiteril dosarulul de concliiere
’ Pnn posta electronica

¥ Nu mai tarziu de 10 zile lucratoara de la data admiterii dosarulul de concillers



nivel decizional, insotité de cel putin o persoana cu functie de executie implicata In procedura
de solutionare a contestatiel.

5. In termen de maximum 3 zile lucratoare de la data la care a avizat dosarul solicitarii de

conciliere, SICE va anunta partile implicate cu privire la data si ora stabilitd pentru intalnirea
de conciliere.

6. Intalnirea de conciliere va avea loc la sediul DG AMPOSDRU.

7. Fiecare directie/serviciu din cadrul DG AMPOSDRU, desemnat sa participe la intdlnirea de
conciliere, va elabora, in funclie de domeniul sdu de competentd, o nota de raspuns cu
punctele de vedere referitoare la speta/spetele care fac obiectul concilierii.

Notele de raspuns, avizate de catre directorii de directie/sefi de servicii, Tmpreuna cu
nominalizarea persoanelor desemnate sa participe la conciliere, vor fi fransmise SICE in
termen de maximum 5 zile lucratoare de la data primirii dosarului de conciliere. La intalnirea
de conciliere, fiecare compartiment va fi reprezentat la nivel de director/sef serviciu sau
persoanele desemnate sa le reprezinte si de cel putin o persoana cu functie de executie.

In pericada de analizd a dosarului de conciliere, compartimentele de specialitate din cadrul
DG AMPOSDRU, implicate in conciliere, pot solicita documente suplimentare de la Ol
POSDRU delegat / Beneficiar, care trebuie sa raspunda in maximum 3 zile lucratoare. Tn
vederea unei abordari unitare si stabilirii unui punct de vedere al AMPOSDRU pe
speta/spetele in cauza, compartimentele de specialitate din cadrul DG AMPOSDRLU implicate
in conciliere pot organiza reuniuni de lucru inteme, anterior intalniri de conciliere cu toate
partile implicate (Beneficiar, AM si Ol POSDRU),

8. intalnirea de conciliere va fi moderatad de catre un reprezentant al DG AMPOSDRLU,
desemnat (impreuna cu o rezerva) printr-o notd emisd de catre Directorul General al DG
AMPOSDRU.

in vederea respectarii veridicitatii si acuratetei continutulul punctelor de vedere exprimate de
catre participantii la conciliere, discutiile vor fi inregistrate audio.

Int@lniea de conclliere se va deslisura cu respectarea urmétoarel procedurl:

a) Reprezentantii beneficiarului si ai OIPOSDRU delegat isi prezintd mandatele de
reprezentare si tofl participantii semneaza lista de prezenta.

b) Reprezentantii OIPOSDRU delegat vor raspunde punctual la punctele de vedere exprimate
de beneficiar in solicitarea de conciliere.

c) Reprezentantii beneficiarului vor primi dreptul la replica.

d) Discutii libere (oricare dintre participanti va putea lua cuvantul).

&) Moderatonil va sintetiza eoncluziile intalnirii de conciliere.

9. Dezbaterile si concluzille Tntainirii de conciliere vor fi consemnate in cuprinsul unel minute,
‘care se va elabora de catre SICE, in termen de maximum 3 zile lucratoare de la data intalnirii
de conciliere. Proiectul minutei va fi transmis parilor participante la conciliere in vederea

agrearil continutului. Forma finala a minutei va fi asumata prin semnaturd, de catre toij
participantii.

La minutd se va atasa lista de prezentd a intalnirii de conciliere, semnatéd de catre toti
participantii, precum si o copie dupa inregistrarea audio. Toate aceste documente vor fi
arhivate ulterior in arhiva DG AMPOSDRU.

SICE va pune la dispozitia partii solicitante, participante la Tntiinirea de conciliere,
inregistrarea audio.



10. In termen de maximum 3 zile lucrdtoare de la semnarea minutel de catre toti participantii
la conciliere, SICE va intocmi o notd care va contine concluziile intalnirii de conciliere si

temeiurile de drepl care au stat la baza acestora, si care va fi aprobata ulterior de catre
Directorul General al AMPOSDRU.

11. In cazul in care, in termen de maximum 3 zile lucratoare de la data la care a avut loc
intalnirea de conciliere, minuta nu va fi asumata de céatre toate cele trei parti (Beneficiar, Ol
POSDRU delegat, DG AMPOSDRU), intélnirea de conciliere nu va mai produce efecte, fapt

ce va fi consemnat in nota finala, prezentandu-se motivele invocate de partile care au refuzat
sa semneze.

in cazul Tn care numai Beneficiarul refuza asumarea minutei, acesta nu mai are dreptul sa
solicite o noua conciliere pe aceeasi speta in cadrul aceluiasi proiect.

12. SICE va transmite tuturor participantilor la intélnirea de conciliere cate o copie a notei
finale cu concluziile concilierii (semnata de catre Directorul General al AMPOSDRU) si a
minutei (semnaté de catre toate partile participante). '

Cristi El
Direct neral



